
 
Der Kreis Borken, das öffentliche Dienstleistungsunternehmen für 370.000 
Bürgerinnen und Bürger im Westmünsterland, sucht befristet für voraus-
sichtlich drei Monate 

 

Mitarbeiterinnen/ Mitarbeiter für Unterstützungsaufgaben im Rahmen 
der Corona-Pandemie (w/ m/ d) 

  

 

Ihre Aufgaben: 
 
 

 

Das Arbeitsgebiet umfasst verschiedene Einsatzmöglichkeiten, 

möglichst in Vollzeit, zum Beispiel: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Einsatz im Impfzentrum des Kreises Borken 

• Annahme der zu impfenden Personen 

• Prüfung des Termins und der Impfberechtigung 

• Ausgabe von Unterlagen 

• Erklärung des Prozesses 

• Allgemeine Hilfestellungen 
 

Einsatz in der Koordinationseinheit  

• Versenden von Termincodes an berechtigte Personengruppen 

• Terminverwaltung und sonstige telefonische Abstimmungen 

• Sichten und Ordnen des E-Mail-Postfaches 
 

Einsatz im Fachbereich Gesundheit 

•  Kontaktpersonennachverfolgung 
 

Unsere  

Anforderungen: 

• ausgeprägte kommunikative Kompetenz  

• gute EDV-Kenntnisse  

• fließende Deutschkenntnisse, weitere Fremdsprachenkenntnisse 
sind von Vorteil 

• hohe Einsatzbereitschaft sowie große zeitliche Flexibilität bei den 
Einsätzen (auch Wochenend-/ Feiertagsdienste sowie spätabendli-
che Dienste) 

• serviceorientiertes und teamfähiges Handeln 
• ausgeprägte Motivation und Belastbarkeit 

 

Vergütung:  Die Vergütung erfolgt nach EG 3 Stufe 1 TVöD 

Die Einstellung erfolgt befristet im Rahmen der Corona-Pandemie. Bitte geben Sie in Ihrer Bewer-
bung an, in welchem zeitlichen Umfang Sie sich bewerben. Bewerbungen von Menschen mit Behin-
derungen sind ausdrücklich erwünscht; bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung 
werden sie bevorzugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person der Mitbewerberin bzw. des Mitbe-
werbers liegende Gründe überwiegen.  
 
Bewerbungen richten Sie bitte mit den üblichen Unterlagen online über den folgenden www.kreis-
borken.de/unterstuetzungskraft_corona oder auf dem Postweg unter Angabe der Kennziffer 
2021_042 an den Kreis Borken, Fachdienst Personal, Organisation und IT, 46322 Borken. Bitte be-
achten Sie, dass Bewerbungen per E-Mail aus Gründen des Datenschutzes und der Datensicherheit 
nicht berücksichtigt werden können. 

 

 
 
 
 

  
 


