Anleitung Zoom digitaler Workshop zur Entwicklung des Germania Gelandes

Liebe Burgerinnen und Burger,

vielen Dank flr Ihr Interesse an der Online-Veranstaltung zur Entwicklung des Germania Ge-
landes. Um an dem Meeting teilzunehmen, konnen Sie entweder den folgenden Link benutzen

https://eu01web.zoom.us/j/61234791633?pwd=US9YV1ZObGM4UG9PaG1pTTVPRG-
FJQTO09

oder die Zugangsdaten:

— Meeting-ID: 612 3479 1633
— Kenncode: 116930

Eine Installation des Programms ist nur bei Nutzung eines mobilen Endgerates notwendig
(Smartphone, Tablet). Ansonsten kann die Nutzung direkt Gber den Internetbrowser erfolgen.

Um einen moglichst reibungslosen Ablauf zu gewahrleisten, mdchten wir Sie bitten wahrend
des Meetings die folgenden Regeln zu beachten:

— Stellen Sie sicher, dass Ihr Mikrofon stummgeschaltet ist.

—  Wir empfehlen auch die Kamera auszuschalten.

— Ausnahme ist natlrlich, wenn Sie eine Frage haben. Hierfir heben Sie zunachst bitte
die Hand Uber die entsprechende Funktion (,Reaktion“ in der Menuleiste). Sie werden
dann vom Moderierenden angesprochen.

— Bitte achten Sie zudem darauf, Ihren richtigen Namen (Bsp.: M. Mustermann) zu be-
nutzen, nicht nur die Bezeichnung lhres Endgerates (z.B. IPhone 12). Dieser ist bereits
zu Beginn einzutragen (siehe Anleitung unten).

In der beigeflgten Anleitung ist beschrieben, wie Sie dem Meeting beitreten und die genannten
Einstellungen auf Ihrem Gerat vornehmen.
Mit freundlichen Grifien

C. Elfering


https://eu01web.zoom.us/j/61234791633?pwd=US9YV1ZObGM4UG9PaG1pTTVPRGFJQT09
https://eu01web.zoom.us/j/61234791633?pwd=US9YV1ZObGM4UG9PaG1pTTVPRGFJQT09

1. Zugang zum Meeting
1.1 Uber einen Internetbrowser

Durch das Klicken auf den Link 6ffnet sich automatisch Ihr Internetbrowser. Sollte dies nicht
der Fall sein, kdnnen Sie den Link direkt in die Adresszeile lhres Internetbrowsers einfligen.
Versuchen Sie ggf. einen anderen Browser falls Schwierigkeiten auftreten. Nach dem Offnen
der Internetseite haben Sie dort die Mdglichkeit das Meeting unmittelbar Gber den Browser zu
starten. Der Download der App ist nicht notwendig.

Click Open link on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

By clicking "Launch Meeting", you agree to our Terms of Service and Privacy Statement

Launch Meeting

Don't have Zoom Client installed? Download Now

Having issues with Zoom Client? Join from Your Browser

Danach werden Sie zunachst gebeten den Zugriff auf Kamera und Mikrofon Ihres Gerates zu
ermdglichen. Dies bitte erlauben. Ggf. taucht diese Meldung spater noch einmal auf. Auch
hier wieder erlauben.

eullweb.zoom.us erlauben, Kamera und Mikrofon zu
verwenden?

20 Integrated Webcam

9 Mikrofon (Realtek High Definition Audio)

[ | Entscheidung merken

I Erlauben I Blockieren

1|Seite



Geben Sie nun lhren Namen ein und klicken Sie anschlieRend auf Beitreten.

Meeting beitreten

lhr Name

Max Mustermann|

Meinen Namen fiir zukiinftige Meetings merken

Durch Klicken auf "Beitreten" erklaren Sie Ihre Anerkennung
unserer Nutzungsbedingungen und Datenschutzerklarung

In einem letzten Schritt werden Sie aufgefordert anzugeben, wie Sie am Audio teilnehmen
wollen. Entweder Uber ein Mikrofon am Computer oder Uber das Telefon.

\$ Telefonanruf 8 Computeraudio

An Audio per Computer teilnehmen

Sollten Sie sich aufgrund technischer Probleme (ber das Telefon einwahlen, ist dies tber eine
der folgenden Nummern mdglich:

— Schnelleinwahl mobil
— +496938079883,,61234791633# Deutschland
— +496950502596,,61234791633# Deutschland

— Einwahl nach aktuellem Standort
— +49 69 3807 9883 Deutschland
— +49 695 050 2596 Deutschland
— +49 69 7104 9922 Deutschland
— 0800 588 9791 Deutschland gebuhrenfrei
— 0800 000 1590 Deutschland gebuhrenfrei
— 0800 000 6954 Deutschland geblhrenfrei
— 0800 1800 150 Deutschland geblhrenfrei
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1.2 Uber die App (mobile Endgerite)

Auf mobilen Endgeraten ist die Installation der App Voraussetzung fiir die Nutzung von zoom.
Die App kénnen Sie kostenlos tiber den App-Store Ihres Geréates herunterladen. Nach Offnen

der App tippen Sie zunachst auf An Meeting teilnehmen.

Z00m

An Meeting teilnehmen

Anmelden

Danach werden Sie zur Eingabe der Zugangsdaten, also der Meeting-ID und dem Kenncode,

aufgefordert. Sie werden auch hier gebeten Ihren Namen anzugeben.

o Zoom
An einem Meeting
teilnehmen

Meeting-1D oder Name des persénlichen... v

Ihr Mame

Max Mustermann

(Mocttomam

() Meinen Namen fir zuklinftige Meetings speichern.
() Nicht mit Audio verbinden

|| Mein Video ausschalten

Durch Klicken auf "Beitreten” stimmen Sie unseren
Mutzungsbedingungen und Datenschutzerklarung zu.

Beitreten | Abbrechen |

et
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) Geben Sie den Meetingkenncode ein et

Geben Sie den
Meetingkenncode ein

|Meeting kenncode

An einem Meeting teilnehmen | Abbrechen |

Zuletzt ist auszuwahlen, ob man per Computer oder per Telefon (s. 1.1) dem Audio beitreten
mdchte.

) Wie machten Sie an der Audiokonferenz teilnehmen? X

Per Telefon beitreten Computer-Audio

Per Computer dem Audio beitreten

Computer-Audio testen

|:_:| Bei Betreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen

2. Mikrofon und Kamera

Die Symbole fur das Mikrofon und die Kamera befinden sich in der unteren linken Ecke des
Bildschirms.

Wzt

Audio ein Video starten

Sollten diese nicht automatisch ausgeschaltet sein (durchgestrichten), kann dies uber ein ein-
faches Anklicken erledigt werden.
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3. Namen andern

Sollten Sie zu Beginn nicht aufgefordert werden |hren Namen einzutragen, kann dieser auch
wahrend des Meetings angepasst werden.

Klicken Sie hierzu zunachst auf die Schaltflache Teilnehmer.

Suchen Sie dann in der erscheinenden Liste auf der rechten Seite nach Ihrem Namen. Dieser
ist mit dem Zusatz (Ich oder Mich) gekennzeichnet und befindet sich normalerweise ganz oben
in der Liste. Klicken Sie neben ihnrem Benutzernamen auf Mehr und dann auf Umbenennen.

= Teilnehmer

n IPhone 12 (Mich) Stummschaltung aufheben

Umbenennen

Sie kénnen nun lhren Namen anpassen.

Umbenennen

Name | Max Mustermann

4. Hand heben

Wenn Sie Fragen haben, heben Sie bitte die Hand. Hierfiir klicken Sie zunachst auf die Schalt-
flache Reaktionen und dann auf Hand heben.

o

Reaktionen
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#-Hand heben

e © o

Konferenzraume Reaktionen Einstellung

Wenn |lhre Frage beantwortet wurde, nehmen Sie die Hand unbedingt wieder herunter, um
Irritationen vorzubeugen. Fur das Herunternehmen wiederholen sie einfach die beiden
Schritte.

5. Chatfunktion

Sie kénnen auch Fragen in den Chat schreiben. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache Chat.

Chat

In dem erscheinenden Fenster haben Sie die Moglichkeit Ihre Fragen einzutippen und abzu-
schicken. Die Fragen sind fiir alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer sichtbar, sofern die Option
Alle ausgewahlt ist.

v Chat

S¢ Wer kann lhre Nachrichten sehen?

Versenden an:  Alle v 0O ©

— -

Dpoen

e inre Nacnricnt nier

LM
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6. Umfrage

Im Falle einer Umfrage erscheint ein entsprechendes Fenster auf lhrem Bildschirm. Dort kdn-
nen Sie durch Anklicken des Kreises neben den Antwortmadglichkeiten Ihre Auswabhl treffen.

Umfragen/Quiz X

Testumfrage
1. Frage 1 (Einzelauswahl)
O Auswahl1

Auswahl 2

2. Frage 2 (Einzelauswahl)
Auswahl 1

O Auswahl 2

2 von 2 beantwortet Ubermitteln

Nach Beantwortung aller Fragen klicken Sie auf die Schaltflache Ubermitteln unten rechts. Der
Moderator kann nach erfolgter Abstimmung die gesammelten und anonymisierten Antworten
einsehen und mit den Teilnehmerinnen und Teilnehmern teilen.

7. Konferenzraume

Im Laufe der Sitzung werden Sie nach Vorstellung der Planung in Arbeitsgruppen eingeteilt.
Hierzu werden sogenannte Konferenzraume eingesetzt. Nach Freischaltung der Konferenz-
raume erscheint eine entsprechende Schaltflache am unteren Bildschirmrand. Klicken Sie
diese an.

Dort haben Sie die Moglichkeit sich selbststandig einer Arbeitsgruppe zuzuordnen. Nach Kli-
cken auf die Schaltflache Beitreten neben dem entsprechenden Raum, werden Sie aufgefor-
dert Ihre Eingabe noch einmal zu bestatigen.
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Konferenzraume - Im Gange X

v Raum 1 20 Bei Raum 1 beitreten?
v Raum 2 20 |Abbrechen|

Nach Ablauf der vorgegebenen Zeit werden die Radume automatisch geschlossen. Alternativ
kénnen Sie den Konferenzraum Uber die Schaltflache Raum verlassen verlassen und zur
Hauptsitzung zurtickkehren.

| Raum verl... |

Auch hier werden Sie aufgefordert Ihre Eingabe zu bestatigen. Bitte achten Sie darauf, dass
Sie nur den Konferenzraum verlassen und nicht das Meeting selbst.

Meeting verlassen

Konferenzraum verlassen

Abbrechen

8. Meeting verlassen

Um das Meeting nach Ende der Veranstaltung zu verlassen, klicken Sie auf die rote Schaltfla-
che Verlassen. Diese befindet sich unten rechts auf dem Bildschirm.

Verlassen

Nach Anklicken erscheint noch einmal ein Fenster. Dort wahlen Sie Meeting verlassen aus.

Meeting verlassen

Abbrechen
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